
北京非物质文化遗产发展基金会捐赠物资管理办法

第一章 总 则

第一条 为规范北京非物质文化遗产发展基金会（以下简称基金会）物资捐赠

活动，加强捐赠物资管理，确保物资捐赠的公益性和公信力，切实维护捐赠人、受

助人的合法权益，特制定本办法。

第二章 接受捐赠

第二条 捐赠物资指基金会接受的非货币性捐赠资产。愿意捐赠的自然人、法

人或者其他组织，可以向基金会捐赠其有权处理的合法、有效的物资。基金会在接

收捐赠物资时，应与捐助人签订捐赠协议，写明捐赠物资的名称、价格、种类、数

量、金额、交付时间、用途等。

第三条 基金会在接受捐赠物资时当场验收，要审查实物与捐赠协议或物品清

单是否相符，捐赠物品的数量是否准确、捐赠物品的质量是否完好，拒绝接收变质、

残损、过期的商品物资，物资数量、质量等经经办人、办公室物资管理人员等二人

以上清点核实无误后方能办理入库手续。

第四条 捐助人提供了有关计价凭据的，基金会应当按照凭据上标明的金额作

为入账价值；如果未提供有关凭据或者凭据上标明的金额与捐赠物资同类产品市场

公允价值相差较大的，捐赠物资应当以其公允价值作为其实际成本。

第五条 本办法中所称的公允价值是指在公平交易中，熟悉情况的交易双方，

自愿进行物资交换或者债务清偿的金额。公允价值的确定顺序如下：

（一） 如果同类或者类似物资存在活跃市场的，应当按照同类或者类似物资的

市场价格确定公允价值；

（二） 如果同类或者类似物资不存在活跃市场，或者无法找到同类或者类似物

资的，应当采用合理的计价方法确定物资的公允价值；如捐赠方能提供捐赠物资评

估报告或者物价证明，可以此作为捐赠物资价值。

第六条 基金会接受捐赠物资后，根据捐赠者提供的计价凭据出具捐赠收据，

不能提供有关计价凭据的，按照公允价值出具捐赠收据。



第三章 捐赠物资的管理和使用

第七条 基金会财务部对捐赠物资设立专门会计科目进行单独核算及专项管

理，并建立严格的分类登记制度。办公室指定专人负责捐赠物资的实物管理，建立

库存物资台账。

第八条 对捐赠者有明确合理意愿的捐赠物资，基金会将按照捐赠者意愿使用。

第九条 基金会捐赠物资出库及分发管理为：

（一） 基金会严格履行捐赠协议，按规定执行捐赠物资的出库及分发工作。

（二） 捐赠物资出库时，经办人持办公室负责人及理事长审批后的出库申请，

与办公室物资管理人员共同办理出库，物资出库程序要严格依据捐赠协议，完全遵

照捐赠者意愿向捐赠受益者提出物资使用要求，并将捐赠物资按出库单内容全部交

付捐赠受益者。出库完成后，捐赠受益者清点物资无误后，开具物资接收凭据寄回

至基金会。

第十条 在捐赠物资的接收和使用方面，基金会将自觉接受审计、监察部门的

审计、监察，亦接受社会各界的监督。

第十一条 捐赠者有权向捐赠受益者查询捐赠物资的使用、管理情况，并提出意

见和建议。对于捐赠者的查询，捐赠受益者应当如实告知。

第四章 法律责任

第十二条 捐赠者须认真履行捐赠协议，应按照捐赠协议约定的期限和方式将捐

赠物资转交基金会。对不能按时履约的，应及时向基金会说明情况，并签订补充履

约协议。

第十三条 基金会所接受的捐赠，要按照相关法律法规和捐赠物资的使用范围，

全部、足额使用，不得以任何理由挪作他用。
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